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REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E
SERVICOS DO CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO ESTADO

DO AMAZONAS (COSEMS-AM)

O CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO ESTADO DO AMAZONAS, doravante
denominado COSEMS/AM, constitui-se de uma associagio civil, sem fins lucrativos, com
personalidade juridica de direito privado, de duragiio indeterminada, que representa as Secretarias
Municipais de Saide do Estado do Amazonas, atuando em prol do desenvolvimento da Satde
Publica, observando os principios constantes da Constituigdo da Republica Federativa do Brasil
(CRFB) e as diretrizes do Sistema Unico de Satde (SUS), promovendo agdes conjuntas que
fortalegam a descentralizagdo politica, administrativa e financeira do SUS.

Considerando que a PORTARIA DE CONSOLIDAGCAO N° 6/GM/MS, DE 06 DE OUTUBRO DE 2017, que
consolidou as normas sobre o financiamento e a transferéncia dos recursos federais para as agoes €
os servi¢os de satide do Sistema Unico de Satde.

Institui
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. Este Regulamento interno estabelece normas e dispde sobre os critérios, procedimentos e
competéncias inerentes s compras e as contratagdes de bens, obras e servigos no ambito do
CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DO ESTADO DO AMAZONAS
(COSEMS-AM), qualificado como associagdo civil, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos e de duragdo indeterminada.

Art. 2°. O presente Regulamento aplica-se especialmente para as aquisi¢des de bens e contratagGes
de obras e servigos que forem realizadas com recursos de origem publica.

Art. 3°. As compras e as contratagdes de bens, obras e servicos realizadas no ambito do COSEMS-
AM necessariamente deverdo ser precedidas da realizagio de processo regular de selegdo de
fornecedor, obedecidas as disposigdes deste Regulamento.

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS

Art. 4°. O cumprimento das disposigdes previstas neste Regulamento visa dar condi¢des para a
Secretaria Executiva do COSEMS/AM realizar aquisigdes de bens e contratagdes de obras e servigos
em conformidade com os principios da economicidade, da legalidade, da moralidade, da probidade,
da impessoalidade, da publicidade, do consumo consciente e da eficiéncia, e, quando couber, da
vinculagdio ao instrumento convocatorio, que objetiva selecionar, dentre as propostas apresentadas, a
mais vantajosa para a Entidade e assegurar tratamento isondmico aos interessados,

mediante julgamento objetivo.
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Art. 5° Paru os fins deste regulnmento considera-se:
I. Bem: todo material que, quando consumido ou utilizado, satisfaz motivagdcs ou necessidades
concretas do adquirente, proporcionando-lhe utilidade positivada, podendo estar protegido pelo
dircito de posse. Classifica-se em:
a) Material de Consumo: aquele que, em razio de scu uso corrente, perde normalmente sua
identidade fisica e ou ter sua utilizagdio limitada a dois anos; ¢
b) Material Permanente: aquele que, em razdo de scu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica ¢ ou ter uma durabilidade superior a dois anos, integrando os bens patrimoniais da
instituigdo.
II. Compra: ato de se realizar qualquer aquisi¢do remunerada de bem, para fornecimento em uma
unica vez ou parceladamente, com o fito de suprir o adquirente com os materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.
III. Contratacio: ato de se realizar acordo formal com o fito de se estabelecer condigdes e obrigagdes
cntre as partes em relagao ao objeto de interesse mutuo.
IV. Obra: toda construgido, reforma, recuperagao ou ampliagdio de imdveis, envolvendo as atribuigdes
privativas dos profissionais das areas de engenharia e de arquitetura.
V. Servi¢o: toda prestacdo de trabalho de qualquer natureza, quando nio integrante de execugao de
obra, destinada a obter determinada utilidade de interesse para o contratante, ai incluidos, mas ndo
limitados: conserto, demoligdo, instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, repara¢ao, adaptagao,
manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro e servigos técnico-profissionais. No
servigo predomina a atividade e ndo o material empregado, podendo ser:
a) Servico Comum: ndo exige habilitagdo especial e ndo € privativo de nenhuma profissio,
podendo ser realizado por qualquer empresa ou pessoa do ramo;
b) Servigo Técnico-Profissional Generalizado: exige habilitagdo profissional legal para sua
execug@o, mas nao carece de conhecimentos técnicos incomuns a todo ¢ qualquer profissional do
ramo; e
¢) Servico Técnico-Profissional Especializado: exige habilitagio profissional legal para sua
execugdo ¢ o emprego de conhecimentos técnicos e ou cientificos incomuns, compreendendo,
dentre outros: i) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos; ii) Pareceres,
pericias ¢ avaliagdes em geral; iii) Assessorias ou Consultorias Técnico-institucionais ¢ de Notoria
Especializagdo; iv) Auditorias financeiras e tributarias; v) Fiscalizagdo, supervisio ou
gerenciamento de obras ou servigos; vi) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas; vii) Treinamento e aperfeigoamento de pessoal; viii) Prestagdo de servigos de
assisténcia a saide em dreas especificas; ix) Informatica, inclusive quando envolver
aquisi¢ao/desenvolvimento de programas; X) Restauragdo de obras de arte ¢ bens de valor
historico; e, xi) Profissional ou grupo de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de
cmpresario.
V1. Consultoria: servigo técnico-profissional especializado, cabendo-lhe a claboragio de produtos
de menor e de maior complexidade, destinando-se a: i) Transferéncia de conhecimentos, implantagdo,
analise, implementagdo, geragiio de documentos, informatica, programa de capacitagio de pessoal ¢
outras fungdes técnicas especificas associadas aos interesses do contratante; e, ii) Organizagdo
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institucional, gerencial, orgnmentdria, financeira, fiscal, revisional de documentodit outra aplicaveis
ao processo de desenvolvimento institucional ¢ qualificagiio da organizagdo.
V1L Consultorin de Notorin Especializagito: servigo téenico-profissional especializado!que possui
incontestivel mérito para o desenvolvimento de produtos/atividades de maior complexidade, quer
seju individual ou coletivamente, para claboragiio, monitoramento, avaliagdo ¢ readequagio de
projetos.
VIIL. Servico Continuado: servigo cuja naturcza caracteriza-se por sua essencialidade
(se justifica pelos danos ¢ prejuizos que podem ser causados a instituigio em caso de eventual
paralisagdo do servigo, assim como pelo fato de assegurar a integridade do patriménio ou de manter
o funcionamento de atividades finalisticas da organizagio); e habitualidade (se configura quando o
servigo ¢ voltado para o atendimento a necessidades permanentes, cujo contrato nio se exaure com

uma unica prestagdo, sendo cotidianamente requisitado para o andamento normal das atividades da
instituigdo.

CAPITULO 1V
DOS TIPOS DE PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Art. 6°. Define-se processo de selegdo de fornecedor como sendo todo processo formal realizado para
se auferir a melhor proposta em termos de custo/beneficio, considerando-se preferencialmente
critérios de prego, quantidade e qualidade.

Art. 7°. No dmbito do COSEMS/AM, a selegio de fornecedor para a execugio do objeto, que podera
ser relacionado ao fornecimento de bens ou a prestagdo de servigos, ou ainda a realizacdo de obra,
podera ser realizada por meio dos seguintes tipos de processo:

I. Cotacgiio de Precos: pesquisa de pregos junto a pelo menos 03 (trés) fornecedores do ramo
pertinente ao objeto, podendo ser pela Internet e/ou mediante envio de solicitagio de orgamento,
quando o valor do objeto estiver estimado em até R$ 59.000,00 (cinquenta e nove mil reais), valor
este, que podera ser reajustado anualmente, tendo como referéncia a média dos ultimos 12 meses do
IGPM; ou

IL. Processo Seletivo: chamamento aberto a qualquer interessado que comprove, na fase inicial de
habilitagdo, possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos para a execugdo do objeto,
divulgado por meio de instrumento convocatorio denominado Termo de Referenda (TR), onde serdo
fornecidas as instrugdes e condigdes de participagdo, quando o valor estimado do objeto for superior
a R$ 59.000,00 (cinquenta e nove mil reais) ou quando se tratar de contratagio de servico continuado,
valor este, que podera ser reajustado anualmente, tendo como referéncia a média dos tiltimos 12 meses
do IGP.M.

Art. 8°, O parcelamento de compras e de contratagdo de obras e servigos ndo descaracterizara o tipo
do processo de escolha de fornecedor pertinente.

Art, 9°, A realizagdo de Processo Seletivo cujo valor anual estimado ultrapassar a R$ 150.000,00
(duzentos e cinquenta mil reais) devera ser precedida de autorizagio formal da Diretoria Executiva
do COSEMS/AM, exceto no caso de contratagdo de servigo continuado.

Art. 10° A realizagdo e a validade do processo de escolha de fornecedor ndo ficario comprometidas
diante da impossibilidade de se cotar o niimero minimo previsto de 03 (trés) propostas validas ou no
caso da ocorréncia de apenas um interessado, respectivamente na Cotagiio de Pregos e no Processo
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Art. 11°% As hipdteses elencadas no artigo anterior somente teriio validade se devidamente justificadas
¢ ratificadas pelo Sceercetirio Executivo do COSEMS/AM.

Art. 12° Independentemente do valor da aquisigdo ou da contratagio, podera ser realizada a Cotagao
de Pregos nas situagdes a seguir:
a) Contratagiio de pessoas fisicas ou juridica para ministrar cursos ou prestar servigos de instrutoria
vinculados as atividades do COSEMS/AM.
b) Complementagio de servigos ou obras ¢ aquisigio de bens, ja padronizados pelo COSEMS/AM,
para substitui¢do ou ampliagio;
¢) Contratagio de servigos de manutengdo, dentro ou fora do periodo da garantia, em que seja
precondigdo indispensével para a realizagdo da proposta a desmontagem do cquipamento; ¢
d) Contratagdo pelo regime de urgéncia ou de emergéncia, assim compreendidas as seguintes
situagocs:
I) A urgéncia de atendimento de situagdes comprovadamente imprevistas; e
II) A emergéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos ao COSEMS/AM ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou cquipamentos.

Art. 13°. O requisitante devera apresentar, no bojo da propria Solicitagdo de Bem/Servigo, os motivos
que justifiquem a necessidade de regime de urgéncia ou de emergéncia, competindo ao Secretério
Executivo do COSEMS/AM a anélise da procedéncia ou ndo do pedido.

Art. 14°. No caso do Secretario Executivo do COSEMS/AM considerar nio haver motivo para o
regime de urgéncia ou de emergéncia, dara ao procedimento de aquisi¢do de bens ou de contratagdo
de obras e servigos o regime de rotina, informando o requisitante dessa decisdo.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS E DAS COMPETENCIAS

Art. 15° O processo de selegio de fornecedor compreendera o cumprimento, pelos responsaveis
indicados, das ctapas a seguir especificadas, conforme esquematizado nos fluxos constantes do
ANEXO I a este Regulamento:

a)Requisitante: preenchimento ¢ envio @ Coordenagdo Administrativa de formuldrio de
“Solicitagdo de Bem/Servigo”, conforme modelo constante no ANEXO II a este Regulamento,
com a cstimativa de valor, a confirmagdo de disponibilidade de recursos por parte da Diregdo
Financeira ¢ a anuéncia prévia do Secretario Executivo em relagio 4 demanda.

b) Coordenagiio Administrativa: anilise da Solicitagio de Bem/Servigo, com a finalidade de se
dirimir, junto ao requisitante, cventuais dividas a respeito da demanda ¢ de sc proceder ao
enquadramento no tipo de processo de selegiio de fornecedor aplicavel (Cotagdo de Pregos ou
Processo Scletivo), em conformidade com o Artigo 7°, incisos I ¢ Il respectivamente.

¢) Coordenagiio Administrativa: claboragio do Termo de Referéncia, no caso de Processo
Seletivo, a partir da Solicitagdio de Bem/Servigo ajustada com o requisitante;

d) Coordenagiio Administrativa:

COSEMS / AM - Rua Itannaua, n® 1211; Balrro Nossa Senhora das Gragas — CEP: 69.053-040 — Manaus - AM
E-mall: cosemsam@cosemsam.org.br / sita:www.cosemsam.org.br



. 1* RCPJ - REGIST : Q ILDAS 5
\ zz. COSEMS-AM [ "issons ifioie
® ' |RecisTRADO

T

1. Cotagiio de Pregos: pesquisa pela Internet ¢ ou envio de solicitagio dc, orgamento
diretamente aos fornecedores, podendo ser por quaisquer meios véalidos de comunicagio, tais
como e-mail ou oficio, ou ainda, quando necessirio, pessoalmente ou por telefone, levando-
s¢ a termo as cotagdes obtidas, admitindo-se o prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis, a partir
do contato, para o envio dos orgamentos pelos proponentes; ou
2. Processo Seletivo: publicagio do Termo de Referéncia no Portal do COSEMS/AM e
complementarmente, se for o caso, envio dessc instrumento por c-mail a fornecedores no
mercado ou ainda publicagiio, em jornal de grande circulagdo local e ou nacional, de avisos
contendo o resumo do Termo de Referéncia ¢ a indicagio do local de obtengdo do texto
integral, admitindo-se o prazo minimo de 07 (sete) dias dteis, a partir da divulgagio, para
o envio das propostas pelos interessados;

¢) Coordenacio Administrativa:
1. Cotacdo de Precos:
a)apuragdo da melhor oferta a partir da pesquisa na internet e ou do recebimento das propostas

de pregos dos interessados proponentes; contendo o mapa de pregos apurados, a
documentagdo solicitada pelo COSEMS/AM e apresentada pelo ofertante, a ordem de
compra/servigo para visto do (a) Secretario (a) Executivo (a) e posterior Autorizagdo do (a)
Presidente do COSEMS/AM, e a minuta do eventual contrato a ser celebrado, com a
organizag¢do de toda a documentagdo sob a forma de Processo Administrativo devidamente
identificado e numerado; ou
2. Processo Seletivo:
2.1)recebimento das Propostas de Pregos e documentagdo de habilitagdo dos interessados
proponentes, as quais deverdo ser enviadas ao COSEMS/AM por meio eletrénico, ambos
previstos no TR. Todos os documentos recebidos deverdo ser organizados em Processo
Administrativo, identificado e numerado.
2.2)apuragdo da melhor oferta, a partir dos parametros definidos no Termo de Referéncia do
Processo Seletivo em relagdo a forma de selegéo, de acordo com o estabelecido nos artigos
28° e aos documentos exigidos para a habilitagdo, conforme previsto no artigo 32° e subitens
da presente norma. Devera ser elaborada Ata da sessio de analise da documentagio de
habilitacdo e da afericdo da melhor proposta, a ser anexada ao Processo Administrativo
correspondente, contendo a assinatura de todos os responsaveis envolvidos no processo de
selegdo, ratificada pelo (a) Secretario (a) Executivo (a).

f) Coordenacio Administrativa: Divulgacdo do resultado da Cotagéio de Pregos ou da apuragio

da melhor oferta em relagdo ao Processo Seletivo.

g) Secretario Executivo/Assessoria juridica: tratamento e julgamento de eventuais recursos;

h) Assessoria Juridica:
1. Emissdo de Parecer Juridico, nos casos previstos no Artigo 17°. deste Regulamento, em
relagio a conformidade e a regularidade dos atos praticados pela Coordenagio
Administrativas, no dambito do processo de selegio de fornecedor, e ao enquadramento legal
e infralegal dos atos juridicos praticados pelo COSEMS/AM, tais como contratos e
instrumentos congéneres;

1) Secretario Executivo: Ratificagiio do processo ¢ homologagiio do resultado do processo de

selecdo do fornecedor e visto na ordem de compra/servigo, elaborada pela Coordenagio

administrativa.
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j) Coordenagiio Administrativa: divulgagiio do resultado final do processo de :!{:lckﬁo. podendo
ser por quaisquer meios vilidos de comunicagiio, ¢ no caso de Processo Scletivo, por meio da
publicagiio no Portal do COSEMS/AM;

k)Coordenngito Administrativa: Envio da Autorizagio de Compra/Scrvigo com o visto do (a)
Secretdrio (a) Exccutivo(a) para o (a) Presidente (a), para a devida assinatura.

1) Presidente: Assinatura da ordem dec Compra/Scrvigo ou instrumento contratual, quando
aplicdvel.

Art. 16°. Para a consccugiio das ctapas de "b" a "d" do artigo anterior devera ser considerado o prazo
minima dec 20 (vinte) dias, salvo em casos de aquisi¢gdes/contratagdes urgentes ou emergentes.

Art. 17°. A Assessoria Juridica do COSEMS-AM devera se manifestar nas situagdes exigidas nas
alineas a seguir, por meio da emissdo de Parecer Juridico, documento de cardter opitativo, nos limites
da andlisc juridica, respeitadas a legislagdo ¢ as normativas intcrnas:
a) Cotacdo de Pregos e Processo Seletivo, e os respectivos instrumentos contratuais/aditivos, para
atendimento a Programas de Trabalho no dmbito de Termos de Cooperagdo com Organismos
Internacionais e de Convénios com a Administragdo Publica; e
b) Processo Seletivo para a contratagdo de servigo continuado e respectivo aditivo contratual, este
ultimo nos casos de incremento no objeto, reajustes de valor, atualizagio de estimativa de montante
anual e repactuagao de valor para reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, dentre outras
situagdes especificas que ndo a mera prorrogacgdo da vigéncia contratual.

Art. 18°. O (a) Secretdrio (a) Executivo (a) e o (a) Presidente (a) do COSEMS/AM poderdo
determinar tanto a necessidade de analise juridica em outras situagdes ndo enquadradas nas alineas
do artigo 17°. anterior, quanto desobrigar tal analise nessas mesmas situagdes.

Art. 19°. Sempre que houver necessidade de celebragdo de ajuste formal, a minuta contratual sera

incorporada a Autorizagdo de Compra/Contratagdo, conforme padroes pré-aprovados pela Assessoria
Juridica.

Art. 20°. Findo o processo de selegio de fornecedor, serdo adotadas pela Coordenagio
Administrativa, as seguintes providéncias:
a) Cotacao de Precos-emissdo de ordem de compra/servigo, que correspondera ao contrato formal
efetuado com o fornecedor/prestador, devendo representar fielmente todas as condigdes em que
foi realizada a negociagdo. No caso da necessidade de celebragido de Contrato, deverdo ser tomadas
as providéncias descritas na alinea seguinte.
b) Sele¢ido de Fornecedor-impressio das vias finais do Contrato; aposigio de local e data, coleta
das assinaturas dos representantes legais das partes envolvidas (fornecedor/prestador ¢
COSEMS/AM) e das testemunhas, envio/entrega da via do fornecedor/prestador; arquivo da via
do COSEMS/AM no Processo Administrativo correspondente.

Art. 21° A rcalizagdo de processo de escolha de fornecedor ndo obriga o COSEMS/AM a realizar a
aquisi¢do ¢ ou a formalizar a contratagdo, podendo o referido processo ser anulado pelo Presidente.

Art. 22°, Apos o atesto de recebimento do bem ou do servigo pelo fiscal do contrato, que serd
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato e conferéncia do objeto entregue
consoante especificagdes contantes no respectivo instrumento norteador do processo de selegio de
fornecedor, a Coordenagio Administrativa, deverd enviar ao setor financeiro do Cosems/Am, a Nota

Fiscal, para as devidas providéncias de pagamento ao fornecedor.
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CAPITULO VI
DOS INSTRUMENTOS PARA A FASE PREPARATORIA DE COMPRA/CONTRATACAO

Art, 23% Os instrumentos utilizados na fase interna ou preparatéria da compra ou da contratagio,

desde o envio da demanda pelo requisitante até¢ a divulgagio/chamamento do processo de selegio de

fornecedor pelas dreas responsdveis pelos procedimentos téenico-administrativos, sdo os seguintes:
1) Solicitagiio de Bem/Servigo: documento claborado pelo requisitante de bem ¢ ou de servigo, a
particr do qual a instituigdo inicia o processo de scle¢do de fornecedor, devendo conter a
especificagiio do objeto com a estimativa de valor, a justificativa de sua necessidade, os termos
pelos quais um bem/produto deve ser entregue ou um servigo deve ser prestado por potenciais
fornecedores/prestadores de servigos, eventuais exigéncias de qualificagdo e obrigagdes em
relagio ao fornecedor/prestador, além de outras informagoes julgadas relevantes para a
compreensio da demanda e a instrugao do respectivo Processo Administrativo, como pode ser o
caso das cventuais razdes da urgéncia ou da cmergéncia da demanda ou dos motivos da escolha
de prestador de servigos técnico-profissionais especializados.
b) Termo de Referencia/Edital: documento elaborado pelas areas responsaveis pelos
procedimentos técnico-administrativos, a partir da Solicitagdo de Bem/Servigo ajustada com o
requisitante, por meio do qual a instituigdo torna piblico o Processo Seletivo, especifica o objeto
justificando sua nccessidade ¢, dentre outros itens especificos, estabelece os termos pelos quais
um produto deve ser entregue ou um servigo deve ser prestado por potenciais
fornecedores/prestadores de servigos, tornando-se parte integrante do Contrato celebrado entre as
partes.

Art. 24°. A partir das informagdes fornecidas pelo requisitante por meio da Solicitagio de
Bem/Servico, a Coordenagdo Administrativa ird preparar a solicitagdo de orgamento ou o Termo de
Referéncia, para a realizagao da Cotagdo de Precos ou do Processo Seletivo, respectivamente, com o
fim de guiar o fornecedor na elaboragdo da proposta, bem como de orientar as proprias dreas
responsaveis pelos procedimentos administrativos, conforme o caso, na analise da documentagdo de
habilitagdo e na afericdo da melhor proposta.

Art. 25° A elaboragdo dos documentos referidos no Art. 23°. deste Regulamento ¢ de competéncia
multissetorial, devendo ter a participagdo dos profissionais que possuem o conhccimento ¢ a
experiéncia suficientes para desenhar a demanda/necessidade, e, de preferéncia, ser precedida da
realizagdo de prospecgdes/estudos técnicos preliminares, de forma a se definir os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto do processo de
selegdo de fornecedor, bem como as condig¢des de participagdo ¢ da eventual contratagdo, para, dessa
forma, atender melhor aos anscios do COSEMS/AM ¢ ter maiores chances de promover uma
aquisi¢do e ou contratagdo satisfatoria, em seu mais amplo aspecto.

Art. 26°. A justificativa do prego cobrado poderd ser feita por meio de comparagiio dos pregos
praticados por prestadores que fornegam servigos na mesma drea, quando possivel, ou comprovagio
dos pregos praticados pelo mesmo prestador em trabalhos semelhantes.

Art. 27°. O Termo de Referéncia/Edital devera conter minimamente, dentre outros itens especificos
considerados necessarios:
a) Descrigdo pormenorizada do Objeto;
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b) Justificativa circunstanciada;
¢) Descriglio dos bens a serem fornecidos ou dos servigos a screm prestados, com aL respectivas
quantidades e especificagdes téenicas, caso necessério;

d) Condigdes, prazos ¢ ou cronograma de entrega de bens ou de prestagio dos servigos;

¢) Forma de sclegdo da proposta vencedora, com eventual especificagdo de critérios/pardmetros a
serem adotados na aferigdo/apuragdo da melhor proposta, além de critérios de descmpate;

f) Procedimentos ¢ prazos para a apresentagio das Propostas pelos ofertantes;

) Condigdes para participagiio e documentos para Habilitagdo;

h) Obrigagdes das partes — fornecedor/prestador a scr contratado ¢ COSEMS/AM;

i) Forma e condigdes de pagamento;

j) Origem dos Recursos; ¢

k) Contatos do COSEMS/AM para informagdes e esclarecimentos.

Art. 28°. O Termo de Referéncia podera prever as seguintes formas de selegdo da proposta vencedora:

a) Menor Valor Global;

b) Menor Valor Unitério;

c¢) Menor Valor Global ¢ Melhor Qualidade; e

d) Maior Percentual de Desconto.
Paragrafo 1°. A adog¢do do parimetro de comparagio e escolha "Menor Valor Global", entendido
como o prego certo e total ofertado pelo fornecedor de um bem ou pelo prestador de um servigo,
demanda que a qualidade e a quantidade da solugéo eleita sejam passiveis de definigdo exaustiva,
fazendo com que as interessados tenham condi¢des de apresentar remuneragdo condizente com as
obrigagdes que serdo efetivamente assumidas com a celebragdo do futuro ajuste.
Paragrafo 2°. O parimetro de comparagdo ¢ escolha “Menor Valor Unitario”, entendido como o
preco certo de unidades determinadas de um bem ou de um servigo, ofertado pelo
fornecedor/prestador, podera ser adotado quando nao houver meios de se definir claramente os
aspectos quantitativos do objeto a ser exccutado ¢, nesse caso, sera estabelecido um padrdo ou uma
unidade de medida para fins de aferigdo do valor a ser pago ao contratado, o que sera feito ap0s o
periodo de medi¢ao e a verificagio da conformidade da prestagao com a obrigagdo ajustada.
Parigrafo 3°. A utilizagio do pardmetro de comparagio e cscolha “Menor Valor Global” ¢ “Melhor
Qualidade” devera se dar preferencialmente para contratagdes que envolvam natureza intelectual ou
nas quais o fator prego ndo seja exclusivamente relevante, e, nesse caso, desde que justificado
tecnicamente, sendo que a classificagio dos proponentes obedecera aos critérios dispostos no
respectivo instrumento convocatario.
Paragrafo 4°. O “Maior Percentual de Desconto” podera ser utilizado como critério de comparagdo
e escolha nos casos em que ¢ usual no mercado a cobranga de taxas de administragdo para a prestagao
de determinado servigo; nesse caso, 0 menor pre¢o serd apurado em razdo do maior desconto
oferecido sobre a taxa de administragfio do servigo a ser prestado, podendo ser, inclusive, um desconto
acima de 100% (cem por cento).
Art, 29°. O Termo de Referéncia para contratagdo de profissional para prestar servigos, inclusive
técnico-especializados, podera prever outras formas de selegiio e ou critério de desempate, tais como:

a) Anilise curricular; e/ou

b) Andlise de portifélio pessoal; ¢/ou

c) Entrevista realizada por cquipe técnica do COSEMS/AM.
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Art. 30° Para a contratagiio dc obras deveriio ser claborados previamente, prcr)r rofissionais
habilitados contratados pelo COSEMS/AM, os projetos bésico ¢ exccutivo, bem como d cronograma
fisico-financeiro, assim considerados:

1. Projeto Basico: conjunto de clementos nccessirios ¢ suficientes, com nivel de precisio

adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, claborado com basc nas indicagdes

dos cstudos téenicos preliminares que asscgurem a viabilidade técnica ¢ o adequado tratamento do

impacto ambiental do empreendimento, € que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo

dos métodos e do prazo de execugio.

I1. Projeto Executivo: conjunto de elementos necessdrios ¢ suficientes a cxccugdo completa da

obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

111. Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsio de prazo de execugdo de cada

etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

. 1* RCPJ - RE { RO CIVIL DAS
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Art. 31°, Cabera a Secretaria Executiva determinar o regime de contratagio da obra, o qual podera
ser por empreitada global (quando for contratada a execugdo da obra e fornecimento de materiais por
prego certo e global) ou por empreitada parcial (quando for contratada apenas méo de obra por prego
certo).

CAPITULO VII
DA HABILITACAO AO PROCESSO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Art. 32°, Para a Habilitagdo prevista no processo de sele¢do de fornecedor, podera ser exigida, no
todo ou em parte, dos interessados pessoa fisica ou juridica, conforme se estabelecer no instrumento
de divulgagdo e convocagao, copia de documentagdo relativa a:
L. Regularidade Juridica:
a) Carteira Nacional de Habilitagado (CNH) ou comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) da Receita Federal do Brasil e documento de identificagao civil, podendo ser o
Registro Geral (RG).
b) Comprovante de residéncia.
¢) Comprovante de relacionamento bancario.
d) Comprovante de inscrigao como profissional autonomo para recolhimento de Imposto sabre
Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).
e) Documentos pessoais dos dependentes, se for o caso.
f) Certificado de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com:
1. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, ¢ a ultima alteragdo, se houver,
devidamente registrados, acompanhados de prova de diretoria em exercicio, em se tratando de
associagdo ou sociedade, com documento de eleigio dos administradores, no caso de sociedade
por agdes.
g) Em se tratando de empresa ou sociedade nacional, alvard ou autoriza¢io de funcionamento
regular no enderego informado, expedido pelo érgido competente quando legalmente exigido.
h) Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, Decreto ou
prova de registro da autorizagdio para funcionamento, expedido pelo érgio competente quando
legalmente exigido.

IL. Qualifica¢dio Técnica:
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a) Registro ou inscrigiio na entidade profissional competente ou comprovagio legal fle habilitagdo
para a prestagiio dos servigos requeridos, quando for o caso.
b) Comprovantes de qualificagiio ¢ experiéneia, tais como:
1. Atestados, Declaragoes ou Certiddes de capacidade operacional, fornecidos por pessoa
juridica dc dircito publico ou privado, impresso em papel timbrado da cmpresa cmitente,
devidamente assinados, onde deverd cstar comprovada a aptiddo do interessado participante
para desempenho de atividades pertinentes ¢ compativeis em caracteristicas, quantidades ¢
prazos com o objeto pretendido; ¢ ou,
2. Portfolio de trabalhos desenvolvidos na érca, contendo listados respectivos clientes, com
informagdes suficientes para se aferir qualidade e experiéncia na produgdo dos bens e ou na
prestagdo dos servigos requisitados; ¢ ou,
3. Curriculo de docentes ¢ ou corpo técnico vinculado a proponente e diretamente envolvido no
desenvolvimento de produtos e servigos objeto da selegiio, e ou documentos compativeis, como
publicagdcs, atestados, dentre outros, para afericdao da capacidade técnica do participante.
¢) Declaragio expressa, responsabilizando-se pela veracidade das informagdes prestadas,
constando no minimo que:
1. Ter pleno conhecimento e concordincia com todos os termos e condigdes estabelecidas no
instrumento convocatdrio, incluindo as obrigagdes da empresa contratada, e de que esta ciente
das sangdes administrativas em decorréncia do descumprimento de quaisquer cldusulas do
Contrato a ser firmado com o COSEMS/AM; e
2. Possui, no ato da contratagdo, €, possuir a, durante toda a vigéncia do Contrato a ser firmado
com o COSEMS/AM, pessoal qualificado, instalagoes fisicas e equipamentos
necessarios e disponiveis ao cumprimento do objeto do instrumento convocatorio.
III. Regularidade Fiscal/Tributaria e Trabalhista:
a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagido de Certiddo
Negativa de Débitos expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, dc 02/ 10/ 2014, com
retificagdes e alteragdes posteriores.
b) Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
c) Certidao de regularidade com a Fazenda Distrital ou Estadual, e Municipal do domicilio ou sede
do proponente, quando couber. -
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justi¢a do Trabalho, quando couber.
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Art. 33°. Dependendo da natureza do servigo ou do bem a ser fornecido, o Termo de Referéncia
podera exigir apresentagio de documentos que comprovem a qualificagdo econdmico-financeira do
proponente/contratado, tais como:
a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ou balango de
abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagdo financeira da empresa,
através de célculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatorio; € ou,
b) Certiddo ncgativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; ¢ ou,
¢) Caugdio em dinheiro, Fianga Bancaria ou Seguro Garantia, limitado a 10% (dez por cento) do
valor do ajuste, com a respectiva devolugio ao final do Contrato; ¢ ou,
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CAPITULO vIII REGIBTRADO
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Art, 34° O instrumento de Contrato ¢ obrigatorio no caso de aquisigio de bens ¢ de contratagio de
obras ¢ servigos, rcalizadas mediante Processo Scletivo, sendo que nas demais hipoteses o
COSEMS/AM podera optar pela emissiio de outros instrumentos hébeis, como proposta com aceite,
carta contrato, autorizagio de fornecimento ou documento equivalente.

Art. 35° Sio clausulas necessarias nos Contratos as que estabelegam, pelo menos:
a) A qualificagiio das partes:
b) O objeto e seus elementos caracteristicos;
¢) A descrigdo dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestagdo dos servigos
contratados;
d) O prazo de entrega dos bens ¢ ou dos servigos ou o cronograma de atividades contendo a
descrigdo ¢ prazos de execugio de cada fase de trabalho, quando houver;
e) A previsdo de apresentagdo de relatdrios parciais, quando for o caso, e final sobre o andamento
e ou a entrega dos scrvigos;
f) Informagdes sobre o acompanhamento e a fiscalizagdo das obrigagdes contratadas, com

clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos ¢ a verificagdo dos servigos prestados;

g) As responsabilidades das partes;

h) As sangdes cabiveis, os valores das multas e as condigGes de recursos;

i) Os motivos de rescisdo;

i) O valor da contratagdo, a forma de pagamento e, quando for o caso, os critérios de reajustamento
de precos e de atualizagdo monetaria, assim como o Centro de Custo;

k) Clausula que obrigue a Contratada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos
¢ ou supressoes que se fizerem necessarios, cm montante nao superior a 30% (trinta por cento) dos
servigos contratados;

1) O prazo de vigéncia do Contrato e condigdes de prorrogagdo; e

m) Outras clausulas gerais caracteristicas de contratos, como previsdo e condigdes de alteragdes,
Vedagdes, Casos Omissos, Foro, dentre outras.

Art. 36°. A cclebragio de Termo Aditivo ao Contrato que implicar em aumento do valor
originalmente contratado devera ser precedida de justificativa e comprovagio de que o prego é
compativel com os valores de mercado.

Art. 37°. Os contratos terdo prazo determinado nao podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais
prorrogagdes, o limite de 60 (sessenta) meses.

Art. 38°. O Sccretario Executivo do COSEMSAM designard um representante para exercer o papel
dc fiscal de contrato, o qual terd como atribuigdes:

a) Acompanhar as obrigagdes contratadas junto ao fornecedor/prestador;

b) Verificar/conferir a conformidade dos bens entregues ao dos servigos prestados pelo contratado
a partir dos dispositivos do Termo de Referéncia, da Proposta apresentada pelo fomecedor, do
Contrato firnado com o COSEMS/AM, e, quando for o caso, dos relatorios elaborados pelo
prestador;
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CAPITULO VIII REGIBTRADO
DO CONTRATO ]

Art. 34°. O instrumento de Contrato é obrigatério no caso de aquisigdo de bens e de contratagio de
obras ¢ scrvigos, realizadas mediante Processo Scletivo, sendo que nas demais hipéteses o
COSEMS/AM poderd optar pela emissdo de outros instrumentos habeis, como proposta com aceite,
carta contrato, autorizagdo de fornecimento ou documento equivalente.

Art. 35°. Sio clausulas necessarias nos Contratos as que estabelegam, pelo menos:
a) A qualificagdo das partes;
b) O objeto e seus elementos caracteristicos;
¢) A descrigdo dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestagdo dos servigos
contratados;
d) O prazo de entrega dos bens ¢ ou dos servigos ou o cronograma de atividades contendo a
descrigdo e prazos de execugdo de cada fase de trabalho, quando houver;
e) A previsdo de apresentagdo de relatorios parciais, quando for o caso, e final sobre o andamento
¢ ou a entrega dos scrvigos;
f) Informagdes sobre o acompanhamento e a fiscalizagdo das obriga¢des contratadas, com
clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos ¢ a verificagdo dos servigos prestados;
g) As responsabilidades das partes;
h) As sangdes cabiveis, os valores das multas e as condigdes de recursos;
i) Os motivos de rescisdo;
i) O valor da contratagao, a forma de pagamento e, quando for o caso, os critérios de reajustamento
de precos e de atualizagdo monetaria, assim como o Centro de Custo;
k) Clausula que obrigue a Contratada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
e ou supressoes que se fizerem necessarios, em montante nao superior a 30% (trinta por cento) dos
servi¢os contratados;
1) O prazo de vigéncia do Contrato e condigdes de prorrogagio; e
m) Outras clausulas gerais caracteristicas de contratos, como previsdo e condi¢des de alteragdes,
Vedagdes, Casos Omissos, Foro, dentre outras.

Art. 36°. A celebragdo de Termo Aditivo ao Contrato que implicar em aumento do valor
originalmente contratado deverd ser precedida de justificativa e comprovagdo de que o prego é
compativel com os valores de mercado.

Art. 37°. Os contratos terdo prazo determinado ndo podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais
prorrogagdes, o limite de 60 (sessenta) meses.

Art. 38°. O Secretario Executivo do COSEMSAM designard um representante para exercer o papel
de fiscal de contrato, o qual terd como atribuigdes:

a) Acompanhar as obriga¢des contratadas junto ao fornecedor/prestador;

b) Verificar/conferir a conformidade dos bens entregues ao dos servigos prestados pelo contratado
a partir dos dispositivos do Termo de Referéncia, da Proposta apresentada pelo fomecedor, do
Contrato firmado com o COSEMS/AM, e, quando for o caso, dos relatérios elaborados pelo
prestador;
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¢) Rejeitar os bens ¢ os servigos que ndo correspondam ds condigdes ¢ c/opcciﬁcac;écs
cstubelecidas; e,

d) Atestar a regularidade no fornecimento dos bens ou na prestagio de servigos para fins de
pagamento.
¢) Servigos cartoriais

Art. 39°. No caso dc contratagdio de obra, sclecionado o fornecedor, sera claborado Contrato quc
estabelecerd, com clareza e precisiio, as condigdes para a execugiio da obra, dispondo, além das outras
clausulas pertinentes, sobre o regime de execugio, as prazos de inicio ¢ término ¢ as responsabilidades
das partes, sendo que deverd constar cxpressamente a obrigagdo do empreiteiro de manter, durante
toda a execugiio do Contrato, todas as condig¢des existentes no processo de selegio.

Art. 40°. O Secretario Executivo indicara formalmente pessoa fisica ou juridica, do préprio
COSEMS/AM ou especialmente contratada para cssa finalidade, que sera responséavel por fiscalizar
a execugdo da obra de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente os
prazos, condig¢des ¢ especificagdes previstas no Contrato e no Projeto Executivo, cabendo-lhe:

a) Rejeitar os servigos ou materiais que ndo correspondam as condigdes e especificagdes

estabelecidas;

b) Verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente executados;

¢) Acompanhar o ritmo da execugdo da obra, informando ao Secretario Executivo as

irregularidades detectadas; ¢,

d) Emitir parecer final, ao termino da obra, recomendando ou ndo sua aceitagao.

CAPITULO IX
DA COMPRA/CONTRATACAO DIRETA

Art. 41°. A Secretaria Executiva do COSEMS/AM, podera realizar a compra ou contrata¢do de bens,
obras e servigos sem a necessidade de realizagdo de processo de selegio de fornecedor na forma
especificada no Capitulo I'V e subitens do presente Regulamento, nos scguintes casos:
a) Inexisténcia de interessados no processo de escolha de fornecedor regularmente realizado
(Cotagdo de Pregos ou Processo Seletivo), apds a dilagdo do prazo para aprescntagdo de pregos ou
propostas;
b) Situagiio de emergéncia, mediante autorizagdo do Secretario (a) Executivo (a) e /ou Presidente
do COSEMS/AM, conforme for;
¢) Inscri¢do de representantes do COSEMS/AM para participagiio em cursos abertos ofertados de
forma singular no mercado, destinados a capacitagdo ¢ ao aperfeigoamento de pessoal, a partir de
necessidades identificadas para a melhoria do desempenho individual € ou coletivo;
d) Participagdo de representantes do COSEMS/AM em feiras, exposigdes, congressos, semindrios
e eventos em geral, relacionados ds atividades da Entidade;
¢) Contratagao com:
i) cntidade incumbida regimental ou cstatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, desde que sem fins lucrativos;
i) servigos sociais autdnomos, entidades paraestatais ¢ organizagdes sem fins lucrativos; ¢
i) empresas, orgdos ¢ entidades integrantes da Administra ao Publica;
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) Aquisigiio ou restauragiio de objctos histéricos ¢/ou artisticos, de autenticidad
que compativeis ou increntes ds finalidades do COSEMS/AM,;

g) Aquisigiio de pegas ou componentes necessarios a manutengdo de cquipamentos ¢ de veiculos
durante o periodo de garantia téenica, junta a fornccedor original desses matcriais, quando tal
condigdo for indispensavel para a vigéncia da garantia,

h) Compra, locagdo ou arrendamento, sempre precedidos de avaliagdo, de imével destinado ao
atendimento das finalidades do COSEMS/AM, cujas nccessidades de instalagdo ¢ localizagdo
condicionem a sua escolha;

i) Contratagdo remancscente de obra, scrvigo ou fornecimento em conscquéncia de rescisdo
contratual, desde que atendida a ordem de classificagio do processo de sele¢do anterior e aceitas
as mesmas condigdces oferecidas pelo ofertante vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente
corrigido se comprovada a necessidade;

i) Aquisi¢do de materiais, equipamentos ou géneros ¢ contratagio de servigos diretamente de
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, situagdo que deverd ser comprovada
mediante fornecimento de declaragdo do fornecedor e demais documentos correlatos que
corroborem para a certificagdo em questao;

k) Vistoria, amostra ou orgamento prévio de servigos, sem os quais ndo se obtera certeza da melhor
contratagdo ou do melhor prego;

) Aquisicdo de géneros alimenticios, quando necessaria a alguma atividade relacionada as
finalidades do COSEMS/AM;

m) Compras de combustiveis para abastecimento de veiculos pertencentes ao COSEMS/AM ou a
servigo deste, utilizados exclusivamente para deslocamento do titular da Secretaria Executiva, dos
membros da Diretoria Executiva e/ou de colaboradores no exercicio das atividades do
COSEMS/AM, mediante relatdrio como justificativa.

n) Divulgagdo em midia especializada e ou de cobertura nacional;

0)Servigos cartoriais, custas judiciais;

p) Suprimento de energia elétrica, agua ou gas;

q) Contratagdo de profissional de qualquer setor artistico; e

r) Contratagio de Servico Técnico-profissional Especializado, vinculado as atividades do
COSEMS/AM, dos tipos Consultoria e Consultoria de Notéria Especializagdo, conforme
especificado respectivamente nos incisos VI e VII do Art. 5° deste Regulamento.

ﬁo COSEMS-AM ""°::,-::fj r

crtihcada, desde

Art. 42°, Entende-se como de notéria especializagio, a empresa ou profissional cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagdo, aparclhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho e o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado.

Art, 43°. E da competéncia exclusiva do Secretario Executivo do COSEMS/AM, com anuéncia do
Presidente, aprovar a selegdo da empresa ou profissional de notéria especializagio, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagiio do contratado, dentro da respectiva drea de atuagdo.

Art. 44°, A desobrigagio da realizagio do processo de selegdo de fornceedor, prevista no Art. 41°,
deste Regulamento, deverd ser devidamente justificada, inclusive quanto ao prego, ¢ ratificada pelo
titular da Secretaria Executiva do COSEMS/AM, sempre exigida a apresentagio da documentagdo de
habilitagdo juridica, de qualificagiio técnica ¢ de regularidade fiscal/tributaria e, quando for o caso,
trabalhista e/ou de qualificagdo econdmico-financeira.
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Art, 45° Constituem-sc cm excegio as exigéncias previstas no artigo anterior, as situagdes descritas
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nas alineas “k”, “I", “m”, “n”, “0” e “p” do Art. 41°, deste Regulamento.

1° RCPJ - RE RO CIVIL DAS
PESSOMB5 JURIDICAS

CAPITULO X i | 1B P

DA ALIENACAO DE BENS IREGI RADO

Art. 46°. A alicnagio de bens de propriedade do COSEMS/AM cujo maior valor entre a avaliagdo ¢
a depreciagdo for superior a R$50.000,00 (cinquenta mil reais) sera realizada mediante|Leilao,
admitindo-se a participagio de quaisquer interessados, adjudicando se o bem aquele que ofertar maior
lance, igual ou superior ao valor dc avaliagdo ou de depreciagao.

Art. 47°. O Leildo tera seu respectivo instrumento regulador e convocatério, o Edital, divulgado
integralmente no Portal do COSEMS/AM, fixando-se o prazo minimo para sua realizagio de 08 (oito)
dias a contar da divulgagio, ficando a critério do COSEMS/AM estender esse prazo quando a situagédo
assim o exigir.

Art. 48°. O COSEMS/AM podera contratar empresa ou profissional habilitado para a realizagdo de
leildo.

Art. 49°. Na permuta ou na dagdo em pagamento de bens, observada a avaliagdo atualizada, assim
como na doagdo de bens inserviveis e depreciados, serd inexigivel a realizagdo de Leildo.

CAPITULO XI
DO CONCURSO

Art. 50°. COSEMS/AM podera realizar chamamento publico, do tipo Concurso, mediante divulgagdo
de instrumento convocatorio denominado Regulamento, para a escolha de experiéncia/trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a institui¢do de prémios ou remuneragio aos vencedores,
admitindo-se a participagdo de interessados cujo ramo de atuagdo seja pertinente ao objeto pretendido.

Art. 51°. O Regulamento devera ser claborado pela arca técnica interessada ou por Comissdo
Organizadora designada pelo titular da Secretaria Executiva, com a participagdo, dentre outros
membros, de representantes da area responsavel pelos procedimentos administrativos.

Art. 52°. Na elaboragdo do Regulamento, deverdo ser previstos, dentre outros, itens que especifiquem
os prazos e as condi¢des de participagdo e de apuragdo e julgamento, além dos eventuais prémios ou
remuneragao aos vencedores.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 53°. No processo de sele¢do de fornecedor, seja por Cotagao de Pregos ou por Processo Seletivo,
ou na compra/contratagdo dircta, quando necessario a eventual negociagdo para a melhor compra ou
contratagdo, poderdo ser utilizados como balizadores de pregos:

i) consultas de pregos pela internet; € ou
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ii) Atas dc Registro de Pregos firmadas com 6rgos da Administragdo Pablica, que tepham objetos
semelhantes ao pretendido; ¢ ou

iii) contratos de objetos similares firmados pelo fornecedor ou prestador de servigos com outras
instituigacs.

Q __ i
9o COSEMS-AM (™= ") ©

Art. 54°. Toda documentagdo de instrugio do processo de sclegdo de fornecedor, assim como aquela
gerada durante a vigéncia contratual, incluindo documentos de acompanhamento do Contrato e de
realizagdo das despesas correspondentes, comporiio Processo Administrativo proprio, contendo capa
com identifica¢do, numera¢do ¢ data, o qual devera ser mantido em arquivo corrente durante a
vigéncia o Processo/Contrato, e, apds, em arquivo intermediario, de acordo com a classificagdo de
seus documentos e respectivas posi¢des na tabela de temporalidade do COSEMS/AM.

Art. 55°. Os principais dados e informagdes da documentagio de que trata o subitem anterior deverdo
ser relacionados em planilha eletrénica ou sistema, para registro e, quando for o caso, para auxiliar
no controle ¢ no acompanhamento do Contrato decorrente.

Art. 56°. Nao poderd participar de processo de selegio de fornecedor nem contratar com o
COSEMS/AM o interessado:

a) Que scja empregado ou Dirigente da Entidade;

b) Proibido de celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;

¢) Estrangeiro que ndo tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que esteja em processo de faléncia, em recuperagdo judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagio;

e¢) Que empregue menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que
empreguec menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo menor a partir de
14 (quatorze) anos na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constitui¢do Federal da Republica Federativa do Brasil; e

f) Que apresente risco a imagem de integridade do COSEMS/AM.

Art. 57°. S¢ se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de funcionamento do
COSEMS/AM.

Art. 58°. Casos omissos serdo deliberados pelo titular da Secretaria Executiva do COSEMS/AM, com
a anuéncia da Presidéncia da Entidade, ou por quem lhe for delegada competéncia.

Art. 59°. A aprovagdo e eventuais alteragdcs € ou atualizagdes no presente Regulamento deverdo ser
submetidas a aprovagdo da Diretoria Executiva do COSEMS/AM.

Wr
%2@ anaus/AM, 10 de Outubro de 2024,

2 2

R
) = _ i
fop s o e S0onnic, Vhisorne MaSanlin. -
Lt Maria Adriana Moreira
Presidente do COSEMS/AM
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ANExo | (FL.01)

CoTAcAo DE PReECOS: COMPETENCIAS E FLUXO DOS PROCEDIMENTOS
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DIRETOR
: REQUISITANTE ; SECRETARIO EXECUTIVO
i — FINANCEIRO —
Solicitagdo de Bem/Servigo : — Anuéncia a demanda :
¢ / ¢ Atesto - disponibilidade :
COORDENACAO ADMINISTRATIVA
COORDENAGAO ADMINISTRATIVA
- : TR
b Lo : Envio da solicitagdo de orgamento
Andlise da solicitagdo - ajustes e enquadramento diretamente aos fornecedores

W/

COORDENAGAO ADMINISTRATIVA ASSESSORIA JURIDICA

Recebimento das propostas e apuragio da melhor oferta /
Elaboragdo da Autorizagdo de Compra/Contratagdo com mapa —

R docun;:nta;;:o:z fc.’".‘etcegor =Prgan Zag=o el Emissao de Parecer Juridico,
e e conforme o caso
|
|
\If
SECRETARIO EEXCUTIVO ;ﬁ;ﬁ:ﬁﬁ:ﬁ%ﬁ,

Homologqgéo da Cotagdo c,i.e —>] Divulgagiodoresultadoda
Pregos e visto na autorizagio BotacSo e Beets
da compra/contratagdo

\LE DOCU%
k2

Qg’ﬁ

v ¢ A
1° RTD/PJ
MANAUS / AM
Assinatura da ordem de compra/servigo e/ou instrumento contratual, se for o caso M* da Conceigdo C. Lopes
OFICIAL
&

'%DASP_J\@

O FLUXO DA COTAGAO DE PREGCOS APRESENTADO DEMONSTRA, DE FORMA RESUMIDA, OS PROCEDIMENTOS INERENTES, E

RESPECTIVOS RESPONSAVEIS, CONSIDERANDO O CAMINHO DE DEFERIMENTO DE CADA UMA DAS ETAPAS.

“T1*REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS - MANAUS/AM

VINCULADO
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ANEXO | (FL.02)

PROCESSO SELETIVO: COMPETENCIAS E FLUXO DOS PROCEDIMENTOS
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é Solicitacdo de Atesto - disponibilidade | Anuéncia 3 demanda g
: Bem/Servigo
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COORDENAGAO ADMINISTRATIVA COORDENAGAO ADMINISTRATIVA
Anélise da solicitagdo - ajustes e enquadramento |—> Publicagdo do Termo de Referéncia /
Divulgagdo complementar, se for o caso
Elaboragdo do Termo de Referéncia

I

V
COORDENAGAO ADMINISTRATIVA COODENAGAOD
COORD.ADM ADMINISTRATIVA
Recebimento das Propostas de Pregos ~ Apuracio da Melhor
e documentac3o de habilitagdo- § Sferé/ Resultado = Divulgagdo da Ata -
Organizagdo em Processo Sele¢do, e Expedi¢3o resultado apurado
Administrativo de Ata

\\1 E DOCU#
&,
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v 8 = Q'S'
SECRETARIO (A)
EXECUTIVO+ASSESSORIA JURIDICA ASSESSORIA JURIDICA 1 °RTD/ PJ
Tratamento e julgamento de o 0 o AAANAUS /A
eventuais recursos interpostos :> Emissdo de p:;s;ga'cr?:forme for M* da Coml.c. Lopes
| ‘%&“O
V M pasp,

SECHETARC (A} EXECLITIVO (A} COORDENAGAO ADMINISTRATIVA

Homologagdo do Pracesso Seletivo e Visto na f—>

izaca Divulgagdo do resul Processo
autorizagdo da compra/contratacdo gacdo doresultadodo

Seletivo

|

\/
PRESIDENTE

Assinatura da autorizagdo de compra/contratagdo einstrumento contratual

O FLUXO DO PROCESSO SELETIVO APRESENTADO DEMONSTRA, DE FORMA RESUMIDA, OS PROCEDIMENTOS INERENTES, E
RESPECTIVOS RESPONSAVEIS, CONSIDERANDO O CAMINHO DE DEFERIMENTO DE CADA UMA DAS ETAPAS.

[ 1 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS - MANAUS/AM

VINCULADO
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A\1. E DOc,
Anexo Il Y )
- n lp
Solicitagdo de Bem/Servigo (Modelo) 5 RTD/ A
L] T
REQUISITANTE: MANAUS / mpJ
(Nome do (s) Interessado (s) no bem a ser adquirido e ou no servigo a ser prestado) M* da Congi ¢do C. l.opes
PRAZO DE ATENDIMENTO: ey OFJCIAL
(Expectativa em rela¢io ao recebimenta do bem e ou ao inicio da prestagdo dos servigos) 0... 007
-,
DaTA:_/_/ Xogse.
OBIETO:
(Descri¢do precisa e sucinta do bem a ser fornecido e ou do servico a ser prestado. No caso de
contratagdo de servigo, informar, se necessdrio, se o prestador ser pessoa fisica ou juridica)
JUSTIFICATIVA:
(Descrigdo, de forma circunstanciada, dos motivos que embasam a necessidade do bem a ser fornecido e ou do
servigo a ser prestado)
DEMANDA
ESPECIFICAGAQ DO OBJETO:
(Caracterfsticas_. detalhadas - dimensdes, especificagdes técnicas, outras; Atividades e ou produtos esperados;
prazos/cronograma; duragdo; outras especificagdes do objeto necessdrias ao entendimento da demanda pelo
fornecedor/prestador)
EXIGENCIAS:
(Qualificagdo; Certificagdo; Experiéncia; Credibilidade; Imagem; Reputagdo. Se a demanda se referir a
contratag3o de servigos técnico-especializados, informar o prestador de servigos escalhido, justificando
a escolha)
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:
FORNECEDOR/ (Informagdo sobre os documentos a serem apresentados na habilitagdo/contratagdo: Curriculo;
PRESTADOR Portfélio; Atestado de Capacidade Técnica e Operacional; Certificagdo Profissional; Publicagdo) ol .
o
L] -
% 3
OBRIGAGOES: < |eq
{Quanto a: Direitos: Autorais, de Patente e Titulo de Propriedade; Sigilo; Inicio da prestagdo dos servigos; N — gg
Garantia do bem fornecido; Apresentag3o de Relatdrios parciais e final; Outras) Nz 5=
»9Q
= o z =
VALOR RS (VALOR EM ALGARISMOS) (VALOR POR EXTENSO) 3 Irizo
(Valor estimado do bem a ser fornecido e ou do servigo a ser prestado, feita com base em experiéncia anterior e : > E a
ESTIMADO ou por Informagdes junto a eventuals fornecedores/prestadores e ou obtidas pela internet) S g ]
=m
2o
INFORMAGOES ADICIONAIS: & Olz a
(Outras informagdes julgadas necessarias, como por exemplo, razoes da urgéncia ou da emergéncia, se for o caso, ou motivos da escolha \\\ >
de prestador de servigos técnico-profissional especializado) 2 @

Requisitante Diretor (a) Financeiro (a) Secretario (a) Executivo (a)
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